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Titeca Pro Accountants & Experts — Administratief

medewerker

Heb je een scherp oog voor detail en ben je een administratieve duizendpoot?

Voor een tijdelijk administratief project zijn we op zoek naar een administratief medewerker die ons team tot eind

2026 komt versterken. In deze functie speel je een belangrijke rol binnen een project dat vraagt om

nauwkeurigheid, discretie en een gestructureerde werkwijze.

Je voert uiteenlopende administratieve taken uit en zoekt actief naar de juiste informatie. Gegevens controleer je
zorgvuldig en je voert ze nauwkeurig in. Dankzij jouw oog voor detail wordt alle informatie correct en netjes
verwerkt.

En ook hierom:

Je bent administratief sterk en hebt een goed gevoel voor orde en structuur. Daarnaast ben je digitaal vaardig en
vind je vlot je weg in verschillende softwaretoepassingen. Je beschikt minimaal over een A2-diploma. Je bent snel

beschikbaar en idealiter inzetbaar tot en met 31 december 2026.

Dit is wat je mag verwachten:

Bij Titeca vinden we het belangrijk om je met volle energie op je verantwoordelijkheden te kunnen storten. Hier

mag je écht zijn wie je bent.

Maar dat is natuurlijk niet alles, hier kan je ook rekenen op:
e Een loonpakket aangevuld met extralegale voordelen.

e De erkenning van het belang van jouw fysisch, psychisch en sociaal welzijn. Wij geloven in gelukkige
collega’s die voldoening halen uit wat ze graag doen. Daarom bieden we je gemoedsrust in de vorm van een

groepsverzekering, hospitalisatieverzekering en aanvullend ambulant plan.

e De kans om productief te groeien op jouw manier. Bij jouw start krijg je een mentor aan je zij, die je goed
op weg helpt gedurende je eerste maanden.

e Een volledige maand verlof! Da’s 30 keer je wekker niet hoeven te zetten.
e We bewaken het gezonde evenwicht tussen je job en jouw sociaal leven.

e Een hechte Titeca-familie die jou warm opneemt. Hou je maar klaar voor (véél) teambuildings en uitbundige
afterworks, waarbij we elkaars #enthousiasmevoelen.

e Een bedrijfscultuur die inzet op duurzaamheid, z€lfs verder dan natuur en klimaat.

e Sportbuddies die houden van buzze geven. Padelclub, wielerclub, loopclub? Join the club!




